1V .

%\ UNIVERSITA
degli STUDI
di CATANIA

“Microsoft Whiteboard”

app per PC desktop e Team:s:
informazioni su come configurare PC e Tablet
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1 - INSTALLARE “Microsoft Whiteboard” app per PC desktop

“Microsoft Whiteboard” app per desktop (solo per PC Wimdows 10) permette, tramite una tavoletta grafica
o un tablet, di usare il proprio PC come se fosse una LIM consentendo di inserire sfondi (a tinta unita, a righe
0 a quadretti), presentazioni in PowerPoint o pdf.

Per chi non disponesse di un PC con Windows 10 o per chi non desiderasse installare Microsoft Whiteboard
sul proprio PC si rimanda al paragrafo 4 - INSERIRE UNA LAVAGNA IN UN GRUPPO TEAMS (si tenga presente
pero che la Whiteboard in Teams non risulta attualmente implematata in tutte le sue funzioni).

Per chi non disponesse di tavoletta grafica si rimanda al paragrafo 5 - SCARICARE L’APP “MICROSOFT

WHITEBOARD” SUL TABLET

(D) ulitzziamo i cookie per mighorare Fesperienza delFutente sui nosiri sii Web e per 1a pubblicts

B¥ Microsoft | Microsoft 365  sradeti

Microsoft Whiteboard
L'area di disegno digitale
collaborativo in Microsoft 365
per riunioni efficaci e un
apprendimento coinvolgente.
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PROCEDURA DI INSTALLAZIONE

Accetta tutto

a) scaricare ed installare Microsoft Whiteboard dal
seguente link:

https://www.microsoft.com/it-it/microsoft-
365/microsoft-whiteboard/digital-whiteboard-app

Accedi per usare Microsoft Whiteboard

| Per usare Microsoft Whiteboard, puoi accedere con un account
| Micrasoft oppure con un account aziendale o dell'istituto di
| istruzione.

T -

Selezionare I’account con il quale si & registrati come utenti Microsoft
365 su Unict e, se richieste, inserire le credenziali (username e

)
. .

- H:::”“"“““‘"*"“” : -'n password) per accedere al vostro account Unict.
&
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Accedi x

Esequi l'accesso
B® Microsoft
u Usa uno di questi account

Acced Sl
Indirizzo di posta elettronica o numero di telef: Q_
Problemi di accesso all'account? o_

Usa un account diverso

Indietro M Account aziendale o dellistituto di istruzione

BB Assegnato dallorganizzazion:

Continua
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c) avviata I'app “Microsoft Whiteboard” avra questo aspetto.

. E possibile condividere ‘ °° _

I'uso della lavagna con
altri account Collabora con altre persone

Aggiungi altre persone per collaborare in

tempo reale in questa lavagna.

T

Cruscotto principale
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d) attraverso il cruscotto pricipale & possibile:

e Attivare I'input grafico delle penne g
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Pulsante di ritorno al
cruscotto principale

e aggungere caselle di testo, stick notes e immagini A 0 ®&

e  aggiungere oggetti a supporto della didattica:
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cliccato il pulsante + apparira un menu a tendina con la
possibilta, in particolare, di aggiungere slide da pdf o da
PowerPoint.

Cliccando sul contenuto da inserire, es. PDF, si aprira la
finestra Apri dell’esplora risorse del pc. Bastera selezionare
il file che si desidera inserire in “Microsoft Whiteboard”

apri %
« ~ 4 B 5 QuestoPC > Desktop v~ o Cercain Desktop P
Organizza *  Nuova cartella E~ DO @
42, belgar A Nome ~
10 ABILIIA INF £ IELEM
@, OneDrive - Personal allegato 2_opere AMMISSIBILLpdf
Immagini DIGITALIZZAZIONE lez.1_Cittadinanza digitale pdf
. o '] Documenti ©
@ OneDrive - Universits degli Studi di Catania " R
v
Nome file: | DIGITALIZZAZIONE lez.]_Cittadinanza digitale.pdf | Tt il petf) v

Successivamnte cliccare sul pulsante Apri

f) selezione e gestione slide: una volta selezionato il file desiderato
sara possibile scegliere quali slide/pagine inserire nella lavagna.

|

Incolla

Griglia note (anteprima)

Elenco (anteprima)

Elenco attivita di completamento (anteprima)

Modello (anteprima)

Adesivo

IE

B &

PDF

Documento Word

Documento PowerPaint

Cliccare quindi in basso il pulsante inserisci tutte o inserisci |EETET 1’

selezionato.

< La cittadinanza digitale

Le slide verranno inserite nella lavagna.
Comandi principali:

e ZOOM: rotellina del mouse,

B [HGITALIZZAZIONE lez 1 _Cittadinarzs digsale b

Irserisei ftte e pagne

e Navigazione sulla lavagna: tenere premuto tasto sinistro del mouse e spostarsi.
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g) gestione delle slide inserite: le slide inserite sulla lavagna possono essere spostate, cancellate, copiate e
bloccate sulla lavagna. Per accedere al pannello di gestione di ogni singola slide bastera fare un click con il
tasto sinistro del mouse su quella sulla quale desideriamo agire. La slide sara modificabile nel momento in
cui sara incorniciata con una linea tratteggiata azzurra.

Si consiglia di BLOCCARE le SLIDE una vota terminate le modifiche per evitare uno spostamento involontario
durante la presentazione. Una volta boccate, le slide diverranno parte integrante dello sfondo e non sara piu
possibile spostarle se prima non le si sblocca nuovamente cliccando con il tasto destro sulle stesse e
selezionando il simbolo del lucchetto aperto.
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h) una volta installata “Microsoft Whiteboard” sara possibile utilizzarla tramite tavoletta grafica,
condividendo lo schermo su Teams durante la lezione nel canale dell’'insegnamento.

Qualora non si disponga di una tavoletta grafica ma di un tablet, é possibile utilizzarre il tablet come
“tavoletta grafica”. Per l'installazione e utilizzo si rimanda al paragrafo 5 - SCARICARE L’APP “MICROSOFT
WHITEBOARD” SUL TABLET

2 - CREARE, SALVARE e ELIMINARE UNA LAVAGNA
In ogni momento ¢ possibile creare o rinominare una lavagna creata in precedenza:

a) Per creare una nuova lavagna bastera
= @ cliccare all'interno del riquadro blu, “Crea
A, Imvita partecipant
Creare una P una nuova lavagna” e si aprira una
nuova lavagna —— P . “« : ”
T o lavagna bianca “senza titolo
6 M
@« 0. ..
B 5 o e s s e e nd SFEEDE «F O R ~vman,l, O
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Micosot Whisbound 8 x

Nel marzo 2010 La Commissione europel
Europa 2020 (carta ad Indirizzo programmal
uscire dalla crisi e di preparare feconon

successivo, La strategia EU2020 & articolata
Dal 1955 e tecnolole defiomazone e dell comunioazione (ICT) 9

westono un nuolo delerminante per Maumento della produttivita & per la
it FIFUE. Naggh U o dacarn, 1 sconvarpansas tocnologica
ha reso meno netti | confini tra telecomunicazioni, radiorifiusione
tecnologia delfinformazione.

L'Agenda Dighale Europea & Il
percorsa pensato per ocouparsi del
ruolo fondamentale che le tecnologie
dellinformazione della
Gomunicazione (CT) ticeprano per il
raggiungimento degli abiettivi
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Si aprira una nuova finestra dove sara possibile inserire il titolo
dellalavagna. Una volta digitato il nuovo nome, cliccare si Fatto.

n 2 Espora

EE—

° X O Eimina ]
7 Lrvaana senza i

Crea nuovs lavagna Cittadinanza digiisle

Eliminare una
lavagna

°Li
tenEcorma
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b) per rinomimare una lavagna bastera fare
un click con il tasto sinistro del mouse sul
pulsante a forma di freccia in altro a sinistra
della schermata per tornare al menu
pricipale.

Successivamente fare click sui tre punti in
basso a destra del riquadro della lavagna
darinominare e cliccare su “lavagna senza
titolo”

Titolo della lavagna

Annulla

c) per eliminare una lavagna bastera fare
click sui tre punti in basso a destra del
riquadro della lavagna da eliminare e
cliccare su “Elimina”
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Per inserire uno sfondo a righe o a quadretti o
cambiare colore allo sfondo della lavagna bastera un
click sul pulsante con le tre lineette orizzontali
presente in alto a destra per accedere al menu
impostazioni

formato sfondo dal menu

5 Pubblica su feam

=1 inwia riepiloge di posta clettranica
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Successivamente selezionare il pulsante

8000
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W cancella farca di disegno

T e &

Colore

Sfondo griglia
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opzioni disponibili.

Posizionandosi nella sezione colore o sfondo griglia, & possibile scorrere la barra delle opzioni con
la rotella del mouse (scroll) o con le freccette che compaiono a schermo passando il mouse sulle
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4 - INSERIRE UNA LAVAGNA IN UN GRUPPO TEAMS
Questa funzione risulta necessaria per chi non disponesse di PC con Windows 10 e per chi non desidera
installare “Microsoft Whiteboard” sul proprio pc.

a) Aggiungere su Teams, nel team/insegnamento in cui si deve fare lezione, I'’App “Whiteboard” di
Microsoft; bastera fare un semplice click sul pulsante “+” posizionato a fianco del pulsante file o altro

_@" Team = . Generale FPost _ o Organizzazio.. | 30 Awvia riunione

Aggiungi una scheda

B it
. Ricevimento - Laboratorio di A.
(]

BB <oiis iformatiche - Esami G -

x| [l toborstorio i Abl nfomat. - ’

Generale

Abilita

% Abilita Informatiche
- 4! TIROCINI DSPS
Qe
T Generale
[j Inserimento lavon TEAM BIBLIOTECA
Registro presenze Iniziamo la conversazione
TEAM COMUNICAZIONE DSPS & @ o studente 0 un insegnante.
- Lol | Questo messag: to eliminato. Annulla
n MEDIA, COMUNICAZIONE PUB... =+ « Rispond:
% . LM88 (2020-21) INFORMAZIO...
.
}’; &3 Partecipa o crea un team €8
Aggiungi una scheda X b) Si aprira la finestra aggiungi scheda; in altro a destra, nel
a2t —— | campo cerca, digitare Whiteboard. Successivamente cliccare
Recenti v

sulla seguente icona:

= x

Whiteboard

€83 Gestisci app
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Informazions X
Whiteboard rmazioni

c) assegnare un nome alla lavagna (es. nome del corso) nel
Assegna un nome alla lavagna campo Assegna un nome alla lavagna in modo da differenziarla
[ avi i | da altre possibili lavagne salvate. (di default viene attribuito un

nome generico “lavagna”).

Pl un cormmento sl conse el s d) cliccare sul pulsante Salva

Indietro
questa scheda

n Abilita Informatiche - Esami | Gi.

- Laboratorio di Abilitd Informati
Generale
Abilita
Abilita Informatiche

®a! TIROCINI DSPS

Generale
Inserimento lavori TEAM BIBLIOTECA
Registro presenze
TEAM COMUNICAZIONE DSPS &

n Aula LM88

Generale L0
u MEDIA, COMUNICAZIONE PUB..

& Partecipa o crea un team )

Team = . Generale rPost File Abilita informatiche . @ B v C @® - G Awiariunione

| tuoi team

] Sovinens-tsboraiodn.. - AAAAR @D =) e
Generale

Tutti possono
modificare

e ad altri utenti di modificare
momento nel

menu Impostazioni

e) a questo punto si aprira la schermata della lavagna. Di default la
lavagna e settata sulla collaborazione. Per bloccare la possibilita di
modifica da parte degli altri partecipati del team alla lavagna, cliccare sul
simbolo menu impostazioni e posizionare il flag Altri partecipanti
possono apportare modifiche su OFF.

@O S C® -~ | O Awiarunine
i O
Impostazioni

& Esporta immagine (PNG)

modifiche

@ Informazioni

7 Guida

2

Invia feedback

Altri partecipanti possono apportare o)
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5 - SCARICARE L’APP “MICROSOFT WHITEBOARD” SUL TABLET
Questo passaggio € necessario per tutti coloro che non dispongono di una tavoletta grafica e desiderano

usare il proprio Tablet come tavoletta.

1228 @ B v

Microsoft Whiteboard

Microsoft Corporation

Installa

Oltre 10.000

253 recensioni Download PEGI3 ©

Questa app potrebbe non essere ottimizzata per il tuo dispasitivo

o versioni successive.

Whiteboard, cliccare quindi su installa.

Successivamente aprire Microsoft Whiteboard sul tablet.

Unict.

B® Microsoft

Accedi

Indirizzo di posta elettronica o numero di teleft

Problemi di accesso all'account?

o Abilita informatiche
Medificato: 1200

b) accedere con le proprie credenziali al’app per sincronizzare
sul tablet la lavagna creata in Teams.

c) una volta effettuato il login, saranno visualizzate tutte le
lavagne salvate, compresa quella precedentemente creata su
Teams.

Un tocco sullo schermo del tablet permettera I'apertura della
lavagna.

a) solo per dispositivi Android/iPadOS 12.0/iPod touch iOS 12.0

Con il proprio dispositivo tablet, collegarsi al Play Store (per
android) o App Store (iPad) e cercare l'app Microsoft

Verra chiesto di accedere con le credenziali Microsoft 365 di
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DA QUESTO MOMENTO OGNI AZIONE ESEGUITA SUL TABLET VERRA VISUALIZZATA CONTEMPORANEAMENTE SUL TABLET, SU
MICROSOFT WHITEBOARD INSTALLATO SUL PC DESKTOP E COME SCHEDA SU TEAMS. (ci puo essere un breve ritardo
temporale se non si & dotati di una connessione di rete stabile).

= . Generale Fost

®

File  Abilita informatiche (<] 3 Avvia riunione

Bloooon

Whiteboard

o Basaapre @eipees

di Abilita Informati..
natiche = 2

C; me
»s

Javori TEAM BIBLIOTECA
jsenze

INICAZIONE DSPS &

- 2 HUNICAZIONE PUB... -
E-mc

Schermo del PC desktop app Whiteboard di Teams

[Bwnes o}

d) Durante la riunione, una volta condiviso con la classe il proprio
schermo del PC contenente |la whiteboard, & bene estendere la
lavagna a tutto schermo cliccando il pulsante con le doppie
frecce, come riportato nella figura sopra.

NB: il tablet risulta essere sincronizzato nell’inserimento di testo
o nell’input della penna, ma non nello spostamento dell’intera
lavagna (ovvero se si scorre la lavagna a destra o sinistra, in alto

_ o basso sul tablet, la stessa cosa andra fatta anche attraverso il

mouse sulla lavagna desktop).

Schermo del Tablet

Whiteboard

comunicazione (ICT) rleuprona per il
raggiungimento degli obiettivi

il mercato unico digitale per presentare le
esempio in materia di sviluppo del

Nel marzo 2010 La Commissione europea ha varaio la strategia
Europa 2020 (carta ad indirizzo programmatico) ideata con lintento di
uscire dalla crisi e di preparare feconomia delfUE nel decennio
sucoessivo, La strategia EU2020 ¢ articolata in sefte diversi percorsi,

cazione (ICT)

ttivita & per la

i» tecnclogica L'Agenda Digitale Europea ¢ il
jifusione e percorso pensato per oocuparsi del

ruole fondamentale che le tecnologie
dellinformazione e della

Principali Regolamenti EU:

comunicazione (ICT) ricoprono per il utore, wita privata e comunicazioni EIDAS REG.910/2014 (Electronic IDentification Authentication and
ragglungimento Gegll obietiv ritti digitali, norme IVA armonizzate e Signature) o Regolamento UE n® 910/2014 sullidentita digitale entrato in

vigore in ltalia il 1 luglio 2016

GDPR REG. 679/2016 (General Data Protection Regulation) o
regolamen-to UE n® 910/2014 in materia di protezione dei dati personal;
prevista entrata in vigore in ltalia il 25 maggio 2018

o presentare lo Principali Regolamenti EU:
i svituppo del

jomunicazioni EIDAS REG.210/2014 (Elecironic |Dentification Authentication and
e Signature) o Regolamento UE n* 910/2014 sull'identita digitale entrato in,

°*AAAAAQAARFIQ”

ui per eseguire |a ricerca 5 @ e ~ ol PEEE .F @ @ <) ~ATE g w:;gm =

vigore in Italia il 1 luglio 2016

Schermo del PC desktop app Whiteboard installata su PC

PR_REG. 679/2016 (General Data Prolection Regulaion) o
regolamen-to UE n° 81072014 in materia di protezione dei dati personali;

prevista entrata in vigore in alia il 25 maggio 2018

Schermo del Tablet



